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Schreibprozess
vorbereiten

Schreibbeginn
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Recherche auf den AE-
Webseiten oder
Ausschreibungen
pot. Betreuer** direkt
ansprechen (zB nach
Veranstaltungen, am
Tag der offenen AE)

dafür ggf. schon
Literatur vorbereiten
(ins Thema
einsteigen)

eigene
Forschungsidee
vorschlagen 
Themen bei AEs
erfragen

Dokument zur
Anmeldung (Website
Prüfungsbüro) ans
Prüfungsbüro schicken
PB schickt
Bescheinigung mit
Abgabedatum zurück 
Empfangsbestätigung
für Anmeldebescheini-
gung des PB 

6 MONATE VOR ABGABE

Themen- & AE-Suche

Anmeldung

CHECKLISTE

VOR DEM
BEGINN

ggf. Verfassen eines
Exposés zum
Einstieg ins Thema
Studiendesign
überlegen
Zeitplan erstellen
und mit Betreuer
rücksprechen aufbauend auf

Vorgaben aus der
Literatur
Rücksprache mit
Betreuer

Vorbereitung

Testdurchlauf der
Studie
ggf. Pilottestung
a priori Poweranalyse

Stichprobenumfang
/Erhebungszeitraum
vorher festlegen
Probandensuche (Zeit
einplanen!)
Datenerhebung
ggf. Nacherhebung, falls
Datensätze unbrauchbar
ggf. Verlängerung der
Arbeit um 20% der
Bearbeitungszeit mgl.
(Antrag PB)

Erhebung

FÜR BACHELORARBEITEN

WÄHREND DES STUDIUMS,
CA. 6 MONATE VOR BEGINN*

Potenzielle Betreuer
anfragen

Erstes Meeting mit
Betreuer

ANMELDUNG

VOR DER
ERHEBUNG

Versuch vorbereiten
CA. 1 MONAT

Testphase
1-2 WOCHEN

CA. 1-3 MONATE,
NACH ABSPRACHE

ERHEBUNGS-
PHASE

Struktur/Aufbau
überlegen (Rückgriff
auf fertige
Abschlussarbeiten,
z.B. in Bibliothek)
Literaturrecherche
(Literaturverzeichnis
anlegen!) →
Zitationssoftware
empfehlenswert
(z.B. Zotero)

Einleitung und
Methoden können
während der
Erhebung
geschrieben werden

WÄHREND DER ERHEBUNG

WÄHREND DER ERHEBUNG

EXEMPLARISCHE

https://www.uni-marburg.de/de/fb04/studium/pruefungsbuero/anmeldeformular-bachelor-master-arbeit-fb04-1.pdf
https://www.uni-marburg.de/de/fb04/studium/pruefungsbuero/anmeldeformular-bachelor-master-arbeit-fb04-1.pdf


Datenauswertung

Arbeit schreiben

Arbeit drucken

Abgabe im Prüfungsbüro

Korrektur

11
DATEN-

AUSWERTUNG

statistische
Auswertung
Grafiken erstellen

SCHREIBPHASE

ABGABE

16

12

mind. ein Exemplar
der Arbeit drucken
und binden lassen (in
Marburger
Kopierläden meist
innerhalb weniger
Stunden möglich)***

13

Termin beim
Prüfungsbüro
vereinbaren
Abgabe in
Absprache mit dem
PB auch postalisch
möglich
Abgabe von einer
digitalen und einer
gedruckten Fassung

14
Korrekturlesen
ggf. Vorkorrektur
durch Betreuer
(Vorabgabetermin
dafür beachten)
Zeit für Umsetzung
des Feedbacks
einplanen!!

Einleitung, theoret.
Hintergrund,
Methoden,
Ergebnisse,
Diskussion
Datensätze und
ergänzende
Informationen in
den Anhang
Literaturverzeichnis
einfügen
ggf. parallel dazu
schon erstes
Feedback einholen

15

Formatierung

formale Vorgaben
beachten
Selbstständigkeits-
erklärung und ggf.
Einverständnis-
erklärung für
Veröffentlichung am
FB einfügen &
unterschreiben
(Unterschrift des
Betreuers nötig!)

17
die Note wird in
Marvin eingetragen
ggf. Verabschiedung
& Dankeschön an
Betreuer / AE

 Nach Abgabe

*alle Zeitangaben können je nach Arbeit, Thema und AE
variieren → wenn man einen bestimmten Bereich im Kopf hat,
lohnt es sich, sich frühzeitig zu informieren und die
Zeitplanung mit der AE abzustimmen
** mit der Verwendung der maskulinen Form sind hier alle
betreuenden Personen angesprochen
*** ggf. mit Betreuern absprechen, ob weitere gedruckte
Exemplare für die Korrektur gewünscht sind

Allgemeine Hinweise:



ERSTE HILFE

mit dem Betreuer sprechen
Coworking-Gruppen
Kommilitonen aus höheren Semestern oder Vorgänger aus der
AE fragen
Study Skills Workshops und Schreibangebote der Uni nutzen

Was kann ich tun, wenn ich nicht weiterkomme?

... und wenn alles nichts hilft:

Unterstützung holen: 
Fachschaft
Studienfachberatung
Unterstützungsangebote der Uni (zentrale Beratungsstelle,
AStA, Psychotherapeutische Beratungsstelle für
Studierende)


